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OFFRE D’EMPLOI 

Titre du Poste IT Manager 

Besoin 01 Poste 

Lieu d'affectation Goma 

Superviseur Direct DIRECTEUR DES OPÉRATIONS 

Type de contrat CONTRAT A DUREE DETERMINEE 

Date de clôture 18 Novembre 2017 à 17h00' 

Rémunération A LA TACHE 

 

BREVE DESCRIPTION DE L’ORGANISATION 

BIM SARL est une entreprise de prestation de services adaptés aux starts-ups et aux 

petites et moyennes entreprises.  Elle a pour mission de permettre aux jeunes de libérer 

leur potentiel, de s’autoréaliser et de participer au processus de développement dans leur 

communauté à travers l’entrepreneuriat. Elle vend ainsi différents services liés à la création 

d’ entreprises, la levé de fonds et la bonne gestion. Ceux-ci comprennent exactement: 

 Conseil fiscal; 

 Conseil en gestion; 

 Recrutement et palcement du personnel; 

 Evaluation multisectorielle; 

 Contrôle de gestion et Audit; 

 Formation, coaching et encadrement; 

 Développement des Business (Conceptualisation-recherche de financement-

implémentation) 

 Etude de marché, consiel en marketing et conception des messages de publicité; 

 Traitement et analyse des données  avec SPSS, EPI INFO, EVIEWS, STATA, Etc. 

 Formations en : 
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 Logiciels comptable : EBP COMPTA et SAGE appliqués au SYSCOHADA; 

 Logiciels de traitement de données : Epi INFO, SPSS, EVIEWS, STATA, etc.; 

 Logiciel de base : Windows, Word, Powerpoint, Initiation à Internet; 

 Maintenance logiciels et Matériels; 

 Programmation Web; 

 Résautique; 

 Access; 

 Gis et Autocard. 

 Conception et gestion des sites web; 

 Graphique et impression sur tout format :  

 Autocollants, affiches, baches, panneaux grand format, cartes de visite, cartes 

de service, cartes d’invitation, etc.; 

 Traduction Anglais-Français-Anglais. 

 

PROJET D’APPUI AUX FUTURS AGRIBUSINESSMEN ET FONCTION DU POSTE 

 Afin d’appuyer une formation de qualité des futurs jeunes entrepreneurs dans le 

secteur agricole, BIM a installé un laboratoire informatique pour l’Institut Supérieur de 

développement rural de Goma, ISDR/GOMA en sigles. L’objectif est de permettre à ces 

jeunes, principalement ceux intéressés par la gestion des entreprises agricoles, de se 

familiariser avec l’outil informatique et d’accéder aux nouvelles découvertes dans leur 

domaine afin d’etre beaucoup plus perfomants et innovant. 

 Pour un fonctionnement efficace du laboratoire, BIM en partenariat avec l’ISDR 

GOMA recrute un IT Manager dont les fonctions seront les suivantes: 

 S’assurer que nos partenaires sont mieux servis que nulle part ailleurs et sont 

incités à revenir demander service; 

 Veuiller au bon fonctionnement des équipements du labo : 

 Approvisionner les équipements en inputs nécessaires pour leur 

fonctionnement (carburant, huile moteur, encre, etc.); 
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 Installer les logiciels nécessaires pour le bon fonctionnement des ordinateurs 

et bien d’autres nouveaux équipements acquis pour le labo; 

 S’assurer que toute panne d’équipements est reparée. 

 Assurer la protection des équipements pendant et après utilisation: 

 Interdir et éviter tout mode d’utilisation pouvant endomager les 

équipements (utilisation abusive des flash, s’asseoire au dessus les tables, 

etc.); 

 Prévenir tout vol ou déstruction des équipements par les étrangers (Ferme 

les portes à l’absence de tout responsable au labo; surveiller les agissements 

des partenaires au sein du labo, interdit l’accès aux non clients, poster des 

affiches interdisant des mauvaises pratiques au labo, etc.). 

 Rapporter l’évolution des activités au labo et toute situation nécessitant une 

décision de la hiérarchie; 

 Aider l’Assistant IT manager dans l’exécution de ses tâches afin d’honorer les 

engagements pris vis-à-vis des partenaires. 

CONNAISSANCES ET QUALIFICATIONS 

 Etre titulaire d’un diplôme de graduat au miminum, en sciences commerciales, 

Gestion, Informatique ou autre domaine apparenté. 

 Maitrise du Français; une connaissance de l’Anglais est un atout; 

 Avoir des compétences avancées en informatique (logiciels de base, Maintenance, 

etc.) 

 Avoir un minimum de deux ans d’expérience dans le service secrétarial. 

 

QUALITES REQUISES 

 Etre multi-tâche et créatif; 

 Avoir une bonne capacité organisationnelle 

 Capable de mobiliser les resources tant humaines que matérielles à sa disposition 

pour l’atteinte de ses objectifs dans le cadre de ses fonctions; 

 Très bonnes capacités relationnelles; 
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 Capable de controler son humeur et ses émotions; 

 

COMMENT POSTULER 

 Les candidats intéressés, sont priés d’envoyer leur dossier de candidature en fichier 

unique, composé: 

 D’une lettre de motivation; 

 D’un CV; 

 Des preuves de l’expérience dans le service  secrétarial. 

 D’un certificat de formation en informatique. 

A l’adresse suivante : robert.baroki@bimsarl.org, en mentionnant obligatoirement le 

titre du poste comme objet, avec copie obligatoire à : 

NB: Cette offre ne constitue aucunement un engagement pour BIM Sarl et son partenaire 

ISDR/Goma. Ils se réservent ainsi le droit de rejeter tout dossier de candidature sans 

explication aucune aux candidats concernés. 
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